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JUNIOR FORVALTARE TILL INVELA FASTIGHETER

OM TJANSTEN

I rollen som junior forvaltare dr du kontaktperson gentemot vara hyresgister i1 frigor som
frimst ror forvaltning med fokus pa att skapa virde och affirsnytta. Du kommer dven fa
mojligheten att medverka 1 kép- och sidljprocesser.

Invela befinner sig en spannande tillvixtfas dir tanken ar att rollen kommer att kunna vixa och
utvecklas med tiden. Du kommer att rapportera till Fastighetsansvarig och utgar fran vart
kontor, beldget centralt 1 Stockholm.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

e Virda och utveckla relationen med vira kunder

o Sikerstalla att hyresvillkor uppfylls

e Hantera uppf6ljning av myndighetskrav

e Administrativt arbete i samband med férvirv av fastigheter

e FPramtagande av hyresavtal

e Hyresférhandlingar med stéd av Fastighetschef

e Bista i arbete med budget, prognos, resultat samt affiarsplan

o Aktivt arbeta for effektivisering av processer och rutiner for fastighetsférvaltningen

DIN ERFARENHET OCH KOMPETENS

Vi soker dig med relevant akademisk utbildning med inriktning mot fastighetsekonomi eller
fastighetsforvaltning, med 1-2 ars erfarenhet av fastighetsférvaltning. Du har goda kunskaper
inom fastighetsjuridik samt forstdelse for drift och underhall av fastigheter. Du dr van vid
arbete som innebdr sociala kontakter och uttrycker dig vl i tal och skrift, savil pa svenska som
pa engelska. Du har B-kérkort.

Personliga egenskaper

Som person ir du trygg i dig sjdlv och har ett genuint intresse for fastigheter och hallbarhet.
Du ir en fortroendeingivande och natutlig relationsbyggare med f6rméga att hélla en kreativ
och konstruktiv dialog med kunder. Du har ett starkt affdrsdriv, dr positiv och
l6sningsorienterad. Du har fallenhet att samordna och strukturera

arbete samt agera strategiskt och langsiktigt. Du ska kunna ta egna initiativ och vara
sjalvgaende 1 ditt arbete.

Vi erbjuder dig
Forutom en fantastiskt spinnande tjanst far du vara en del av ett ungt bolag som ir inne pa en
tillvaxtresa. Vi har stora ambitioner och du far pa nira hall vara en del av ett litet och engagerat
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ging med lang och bred erfarenhet av fastighetsbranschen. Vi haller hégt tempo men virderar
goda relationer och en rolig arbetsplats.

Urval sker I6pande och tjinsten kan komma att tillsittas innan ansokningstiden 16pt ut. Mer
information om oss finns pa var hemsida. Vilkommen med din ansékan genom att skicka ditt
CV och personligt brev till. Vilkommen med din ansékan genom att skicka ditt CV och
personligt brev till matia@invela.se

Kontaktuppgifter

Maria Mastej
076-876 63 51
maria@invela.se
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KORT OM INVELA

Invela ar ett fastighetsbolag med inriktning mot segmenten littindustri och citynira lager.
Bolaget ir en lingsiktig dgare och férvaltare av fastigheter 1 framférallt Storstockholm och
Uppsala. Genom en personlig och kundnira férvaltning bistar Invela med lokaler som
anpassas for att mota kundens behov dar vi vill ge vara kunder basta mojliga forutsittningar
tor att bedriva sina verksamheter och vixa med oss.

Vir ambitionen ar att bidra till ett hallbart fastighetsbestand och vi arbetar proaktivt for att
minska fastigheternas klimatpaverkan.

Invela dr ett Joint Venture och bakom bolaget star Maria Mastej, Katarina Lirén och Dan
Epsten tillsammans med NREP. Kombinationen av NREPs stabilitet och finansiella styrka
samt Invelas entreprendriella organisation och breda nitverk skapar bade trygghet och
tillgdnglighet for dig som hyr lokal av oss eller dr nagon av vira samarbetspartners.

BOLAGEN BAKOM INVELA
OM NREP

NREDP ir en ledande fastighetsinvesterare med 19 miljarder euro i férvaltat kapital och fler dn
600 medarbetare i Europa. Med ett hallbart och lingsiktigt tillvigagingssitt investerar NREP i
olika fastighetssegment med primart fokus pa bostider, logistik, samhallsfastigheter och
kontor. Verksamheten omfattar dven grona fastighetskreditlosningar samt investeringar i
climate tech f6r urbana miljéer. NREP forvaltar 7 miljoner kvadratmeter fastigheter i Sverige,
Danmark, Finland, Norge, Polen och Tyskland. Bolaget ir en erkidnd pionjir inom hallbarhet
med malsittningen att uppna en koldioxidneutral fastighetsportfolj redan 2028. Lds mer pa
nrep.se

OM 3DENS FASTIGHETER

3Dens ir grundat av Katarina Lirén, Dan Epsten och Maria Mastej som utgor ett seniort team
med bred kompetens och erfarenhet av fastighetstransaktioner, férvaltning, utveckling. 3Dens
kommer langsiktigt att bygea upp, utveckla och forvalta Invelas fastighetsportfol;.

INVELA FASTIGHETER AB
Utrban Escpe
Regeringsgatan 25

111 53 Stockholm
info@invela.se



